取締役会議事録
1.　日　時
令和○年○月○日（○曜日）　午前○時○分～午前○時○分
2.　場　所
当社本店会議室（○○県○○市○○町○丁目○番○号）
及びテレビ会議システム（○○○○）による開催
3.　出席者
取締役総数　○名　　出席取締役　○名
　代表取締役　　○○○○（議長・現地出席）
　取締役　　　　○○○○（現地出席）
　取締役　　　　○○○○（テレビ会議システムにより出席）
　社外取締役　　○○○○（テレビ会議システムにより出席）
監査役総数　○名　　出席監査役　○名
　監査役　　　　○○○○（現地出席）
　社外監査役　　○○○○（テレビ会議システムにより出席）
※会計参与・会計監査人が出席した場合は、その氏名（名称）、出席方法及び発言内容の概要を記載（施行規則101条3項3号・4号）

上記のとおり取締役の過半数が出席した。テレビ会議システムにより出席した者については、出席者の音声と映像が即時に相互に伝わる状態であることを確認し、出席者間で適時・適切に意見表明できる状態にあることが認められた。
定款の定めに基づき、代表取締役○○○○が議長となり、開会を宣した。

【第1号議案】○○○○の件（決議事項）
議長より、○○○○について、以下の内容の説明があった。
※議案の具体的内容を記載

これに対し、審議が行われ、以下の質疑応答がなされた。
※各取締役・監査役からの質疑応答・発言の要旨を記載

以上の審議の結果、議長がその賛否を諮ったところ、出席取締役全員一致をもって原案どおり承認可決した。
なお、本議案について特別の利害関係を有する取締役はいない。
※特別利害関係取締役がいる場合は、その氏名を記載し、当該取締役が議決に加わらなかった旨を記載（施行規則101条3項5号、会社法369条2項）

【報告事項1】○○年○月度業績報告の件
○○取締役より、○○年○月度の業績について、以下のとおり報告があった。
※売上高・営業利益等の実績値を記載
※予算と実績の乖離がある場合はその要因分析を記載
※KPIの進捗状況と分析を記載
※予算修正の要否についての議論と結論を記載

これに対し、以下の質疑応答がなされた。
※各取締役・監査役からの質問・意見・発言の要旨を記載

以上の報告がなされ、出席者はこれを了承した。

以上をもって本日の議案の審議を終了し、議長は午前○時○分閉会を宣した。
上記の議事の経過の要領及びその結果を明確にするため、本議事録を作成し、出席取締役及び出席監査役がこれに記名押印する。

令和○年○月○日
○○株式会社　取締役会
議長　代表取締役　　○○○○　　　㊞
取締役　　　　　　　○○○○　　　㊞
取締役　　　　　　　○○○○　　　㊞
社外取締役　　　　　○○○○　　　㊞
監査役　　　　　　　○○○○　　　㊞
社外監査役　　　　　○○○○　　　㊞
